UBND TINH KIEN GIANG  CQONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 30 /QD-STP Kién Giang, ngay 28 thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co ciu to chirc
cua Phong Hanh chinh va B tro tu phap

GIAM DPOC SO TU PHAP TINH KIEN GIANG

Can cir Thong tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 ciia Bo
trwong Bé Tw phdp huéng dan chire nang, nhiém vu, quyén han cia S¢ Tw phdp
thuéc Uy ban nhén ddn cdp tinh va Phong Tuw phdp thuéc Uy ban nhén dan cdp
huyén,

Can cir Quyét dinh so 789/QD-UBND ngdy 20 thang 3 nam 2025 cua Uy
ban nhdn dan tinh Kién Giang, vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han
va co cau to chuce cua So Tu phap tinh Kién Giang,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6 Tw phap.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap la phong chuyén mén, nghiép vu
thugc S& Tu phap (sau day goi la Phong), c6 chirc nang tham muu, gitp Giam
dbc So quan ly nha nudc vé cac linh vuc: Ho tich; qudc tich; _chung thyc; nuodi
con nudi; boi thuong nha nudc; trg gitp phap 1y; ludt su; tu van phap luat; cong
chtng; giam dinh tu phap; dau gia tai san; trong tai thwong mai; hoa giai thuong
mai; thira phat lai; quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san va hoat
dong hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san; ding ky bién phap bao dam va céc cong
tac khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu Giam dbc So:
1. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

~a) Dy thao nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cac van ban khac thudc pham
vi tham quyén ban hanh cta Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh trong
linh vuc quan ly cta Phong;

b) Du thao ké hoach dai han, 05 nim, hang nim va cac dé an, dy an,
chuong trinh, bién phéap to6 chuc thuc hién nhiém vu lién quan dén cac mat cong
tac cua Phong.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:
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Du théq cac quyét dinh, chi thi va cic van ban thudc thim quyén ban hanh
cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong linh vuc quan 1y cua Phong.

3. Hudng dan, kiém tra, don ddc, to chirc thuc hién cac van ban quy pham
phap luét, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an da duoc cap c6 tham quyén quyét
dinh, phé duyét thuéc pham vi nhiém vu va thim quyén quan 1y cia Phong.

4. V& ho tich, qudc tich, chung thuc va nudi con nudi:

a) Giup ij ban nhan dan tinh chi dao, huéng dan viéc td churc thyc hién
cong tac dang ky va quan 1y ho tich, qudc tich, chung thuc, nudi con nuoi tai dia
phuong;

b) Giap Uy ban nhan dan tinh thyc hién viéc quan 1y, cdp nhat, khai thac
Co s¢ dir li€u ho tich;

¢) Quén 1y, sir dung S6 h tich, bicu mau ho tich: luu trit S6 hd tich, ho so
dang ky ho tich; cap ban sao trich luc ho tich theo quy dinh phap luat;

d) Bé nghi Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hdi, hiy bo gidy td ho tich
do Uy ban nhéan dan cap huyén cp trai v6i quy dinh phép luat (tru trudng hop két
hon trai phap luat); dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi,
huy bo gidy to ho tich do S& Tu phép cap ma phat hién khong ding quy dinh
phap luat;

d) Tham dinh ho 80, trinh Uy ban nhan dan tinh giai quyet cac viéc Ve nuoi
con nudi thugc tham quyén ctia Uy ban nhan dan tinh; giai quyét cac viéc vé nudi
con nudi c6 yéu to nudc ngoai thude tham quyén theo quy dinh phap luat va chi
dao ctia Uy ban nhan dén tinh;

e) Thuc hién ciac nhiém vu dé giai quyét hd so xin nhap, xin trd lai, xin thoi
quéc tich Viét Nam, cép Giéy xac nhan co quéc tich Viét Nam, cép Gia‘iy Xac
nhan 13 nguoi gée Viét Nam; quan 1y va luu trit hd so, s6 sach vé qudc tich theo
quy dinh phap luat.

5. V& boi thudng nha nudc:

a) Giup Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan 1y nha nudc vé cong tac boi
thuong nha nudc tai dia phuong;

b) Huéng dan, tap huan k¥ nang, nghiép vu cong tac bdi thuong nha nudc
theo quy dinh phép luat;

¢) Huong dan nguoi bi thiét hai thuc hién thu tuc yéu cau boi thuong trong
pham vi dia phu:orng, dé xuat Uy ban nhéan dan tinh kién nghi co quan c6 tham
quyén xir 1y vi pham trong viéc giai quyét bdi thuong, thuc hién trach nhiém hoan
tra trong hoat dong quan Iy hanh chinh, t6 tung va thi hanh 4n tai dia phuong;

d) Pé xuat, trinh Uy ban nhan déan cap tinh x4c dinh co quan giai quyét boi
thuong theo quy dinh phap luat; tham gia vao viéc xac minh thiét hai khi dugc co
quan giai quyét bdi thuong dé nghi; tham ~gia thuong lugng viée bdi thuong tai
dia phuong thudc thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh;
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d) Theo ddi, don ddc, kiém tra cong tac bdi thuong nha nudc;

e) Pé xuat Uy ban nhan dan tinh kién nghi nguoi c6 thim quyén khang
nghi ban an, quyét dinh ctia Toa an c6 ndi dung giai quyét bdi thuong, kién nghi
Thu trudéng co quan tryc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu xem xét lai quyét
dinh hoan tra, giam muc hoan tra theo quy dinh phap luat; yéu cau thu trudng co
quan quan 1y truc tiép nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai huy quyét dinh giai
quyét boi thudng theo quy dinh phap luat;

6. V& trg gilp phap Iy:

a) Quan 1y, hudng dan, kiém tra vé to chirc va hoat dong cua Trung tam tro
gitp phap ly nha nudc, hoat dong trg gitp phap ly cia cac td6 chic tham gia trg
gitp phap ly theo quy dinh phap luat;

b) Dé nghi Chi tich Uy ban nhén dén tinh thanh I4p, giai thé, sip nhap Chi
nhanh cua Trung tam trg gitp phap ly nha nudc, bd nhiém va cap thé trg giup
vién phap 1y, mién nhiém va thu hdi thé tro gitp vién phap 1y, cap lai thé tro giup
vién phap ly;

¢) Lua chon, ky két, thuc hién va cham dat hop dong thuc hién trg gitp
phép 1y voi cac to chic hanh nghé luat su, to chic tu van phap luat; kiém tra,
giam sat viéc thuc hién hop dong thuc hién tro gitp phap 1y; thanh toan thu lao va
chi phi thyc hién trg giup phap 1y cho t6 chirc ky hop dong thuc hién tro gitp
phap 1y; quan 1y va to chirc danh gia chat lwong vu viéc tham gia t6 tung va vu
viéc dai dién ngoai t6 tung theo quy dinh phép luat.

7. Vé luat su va tu van phap luat:

a) Tham muu, dé xuat v6i Uy ban nhan dan tinh thyc hién cac bién phap hd
trg phat trién t6 chirc hanh nghé luat su, t6 chirc va hoat dong tu van phap luat tai
dia phuong;

b) Cép, cip lai hodc thu hdi Gidy ding ky hoat dong cta té chtrc hanh nghé
luat su Viét Nam, t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam, Trung tam
tu van phap luat: cap, cap lai hodc thu hoi Thé tu van vién phap luat;

¢) Cung cép théng tin vé viéc dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghe
luat su Viét Nam, to chuc hanh nghé luat su nudc ngoai cho co quan nha nudc, to
chire va ca nhan c6 yéu cau theo quy dinh phap luat: dg nghi Doan luét su cung
cap thong tiq veé t0 churc yé hoat dong cua luat su, ‘yéu c@u to chuic hanh nghé luat
su bao céo ve tinh hinh t6 chtrc va hoat dong khi can thiét;

d) Cap, cép lai hodc thu hoi gidy dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca
nhan; 13p danh séach, theo doi ngudl dang ky hanh nghé tai Poan luat su tai dia
phuong.

8. V& cong chimg:

a) bpé nghi B truong Bo Tu phép bd nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém
cong ching vién: thyc hién dang ky hanh nghe va cap, cap lai thé cong chimg
vién, quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chung, x6a dang ky hanh nghé, thu
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hoéi thé cong chimg vién; quan 1y tip su hanh nghé cong chimg theo quy dinh
phap luat;

b) Trinh Uy ban nhan déan tinh dé an thanh lap, chuyén doi, giai thé Phong
cong chimg: trinh Uy ban nhan dan tinh cho phép thanh lap, thu hdi quyét dinh
cho phép thanh 1ap, hop nhit, sap nhap, chuyén nhuong Vin phong cong chimg
theo quy dinh phap luét;

c) Cap, cap lai, thu hdi Gidy ding ky hoat dong cua Vian phong cong
chtng: ghi nhan thay dbi danh sach céng chimg vién 13 thanh vién hop danh va
danh sach cong chimg vién 1am viéc theo ché d6 hop dong ciia Vian phong cong
chtng; cung cap thong tin vé nodi dung diang ky hoat dong cua Vin phong cong
chung theo quy dinh cua Luat Cong chung;

d) Gitp Uy ban nhan dan tinh xay dung co s¢ dir liéu va ban hanh quy ché
khai thac, st dung co s¢ dit licu vé cong ching;

_ d) Tham muu giap Uy ban nhan dén tinh ban hanh tiéu chi xét duyét hod so
de nghi thanh 1ap Van phong Cong chung;

e) Tham muu giup Uy ban nhan dan tinh ban hanh muc tran thu lao cong
chung tai dia phuong;

g) Thyc hién boi dudng nghiép vu cong ching hang nim dbi voi truong
hop dia phuong chua thanh 1ap Hoi cong ching vién;

~ h) Chi dinh mét Phong cong chimg hodc mot Van phong cong ching khac
tiép nhan ho so cong chimg trong truong hop giai thé Phong cong chimg hoac
cham dut hoat dong Van phong cong chirng theo quy dinh cua Luat Cong chung.

9. V& giam dinh tu phap:

a) Trinh Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cho phép va thu hoéi quyét dinh
cho phép thanh lap Van phong giam dinh tu phap: chuyén doi loai hinh hoat
dong, thay doi, b6 sung linh vyuc gidm dinh cia Van phong giam dinh tu phap;

b) Cép, cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh
tu phap; ph01 hop v6i cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan cép tinh
vé viéc bo nhiém, mién nhiém giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong; to chuc boi
dudng kién thirc phap luat cho giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong;

C) D‘énh,gié vé to chirc, chat lugng hoat d@ng giam dinh tu phap & dia
phuong; dé xuat cac giai phap bao dam so6 lugng, chat lugng cua doi ngi ngudi
giam dinh tu phap theo yéu cau ctia hoat dong to tung tai dia phuong;:

d) Chu tri, phdi hop voi co quan chuyén mén gitip Uy ban nhan déan tinh
quan 1y nha nudc vé giam dinh tu phap & dia phuong theo quy dinh phap luét.

10. Vé d4u gid tai san:

a) Cép, cap lai, thu hoi, thay d6i ndéi dung gidy dang ky hoat dong cho

doanh nghiép dau gia tai san, chi nhanh ctia doanh nghiép du gia tai san, cip, cip
lai, thu hoi thé dau gia vién;
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b) D& nghi Bo Tu phép thu hoi chimg chi hanh nghé dau gia tai san theo
quy dinh cua Luat Pau gia tai san:
c) Tham dinh diéu kién thuc hién hinh thirc dau gia tryc tuyén, phé duyét t6

chtrc dau gid tai san du diéu kién thuc hién hinh thirc ddu gia truc tuyén theo quy
dinh phap luat;

d) Quan 1y, hudéng din, kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cua to chtc ddu
gia tai san:

d) Lap va dang tai danh sach ddu gia vién va danh sach cac to chuc dau gia
tai san co trang thong tin dién tor du diéu kién thuc hién hinh thic ddu gia truc
tuyén dugc ding tai trén Cong thong tin dién tr cua SO Tu phap va gui Bo Tu
phap dé dang tai trén trang thong tin dién tir chuyén nganh vé dau gia tai san.

11. V& quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san:

a) Pang ky hanh nghé, 1ap va cong b6 danh sach quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san tai dia phuong;

b) Tam dinh chi, gia han, huy bd viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san d6i v6i quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san; x6a
tén quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san khoi danh sach quan tai
vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san va dé nghi Bo truong Bo Tu phap thu
hoéi ching chi hanh nghé quan tai vién theo quy dinh phap luat.

12. Vé hoa giai thuong mai:

a) Cap, cap lai, dang ky thay doi ndi dung, thu hoi Giay dang ky hoat dong
cua Trung tdm hoa giai thuong mai, Chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai,
Chi nhanh cua t6 chirc hoa giadi thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam;

b) Bang ky, 1ap va xda tén hoa giai vién thuong mai vu viéc khoi danh sach
hoa giai vién thuong mai vu viéc cua S& Tu phap;

c) Cap nhat, cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéce, td chirc
hoa giai thuong mai trén trang thong tin dién tir cua S& Tu phap; ra soat, thong
ké, bdo cao s li¢u ve hoa giai vién thuong mai hang ndm tai dia phuong.

13. Vé trong tai thuong mai:

~a) Clp, clp lai, dang ky thay doi ndi dung gidy phép thanh lap, thu hoi
Giay dang ky hoat dong ctuia Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta To chirc trong tai
nudce ngoai tai Viét Nam, Chi nhanh cua Trung tdm trong tai;

b) Cap nhat thong tin vé Trung tim trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai
dién cta Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai di¢n cua Té chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam;

¢) Cung cép thong tin vé viéc ding ky hoat dong, viéc 1ap Chi nhanh, Vin
phong dai dién ctia Trung tim trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua To
chtrc trong tai nude ngoai tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nudc, t chirc va
ca nhan c6 yéu cau theo quy dinh phap lut.



14. V& thira phat lai:

a) Xac minh thong tin trong hd so bd nhiém, mién nhiém Thira phat lai
theo yéu cau cua Bo Tu phéap; ding ky hanh nghé, cip, cdp lai va thu hdi Thé
Thira phét lai: quyét dinh tam dinh chi hanh nghé Thira phat lai: 14p danh sach
thira phat lai hanh nghé tai dia phuong va cap Thé Thira phat lai;

b) Chu tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh xay dung D& an phat trién Vin
phong Thira phat lai & dia phuong trinh Uy ban nhan déan cap tinh phé duyét: tiép
nhén, thim dinh hd so va thuc hién tha tuc trinh Uy ban nhan dan cép tinh cho
phép thanh 1ap, chuyén doi, sap nhap, hop nhat, chuyén nhuong, chim dut hoat
dong cia Van phong Thira phat lai;

c) Cap, thu hoi Gidy ding ky hoat dong Van phong Thira phat lai: quyét
dinh tam ngung hoat dong Van phong Thua phat lai;

d) Xay dung co s¢ dir licu vé vi bang, thuc hién dang ky va quan 1y co s
dir liéu vé vi bang theo huéng dan cua Bo Tu phap;

d) Quan ly vé tap sy hanh nghe thira phat lai tai dia phuong theo quy dinh
phap luat.

15. Vé dang ky bién phap bao dam:

a) Gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién chirc nang quan ly nha nudc déi
vdi hoat dong dang ky bién phap bao dam bang quyén suir dung dat, tai san gan
lién vo1 dat tai dia phuong;

b) Huéng dén, t6 chirc thyc hién, tuyén truyén, pho bién phap luat vé dang
ky bi¢n phap bao dam tai dia phuong;

C) Klem tra cong tac dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat,
tai san gan lién voi dat tai Vin phong dang ky dat dai va cac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai theo thim quyén;

d) Thyc hién ché do6 bao cao B6 Tu phap va Bo Nong nghiép va Moi
truong vé viéc dang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gin
lién voi dat theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; phdi hop véi Bo Tu phap
thuc hién nhiém vuy;

e) Phéi hop vo1 S& Nong nghié€p va Mai trudong thuc hién nhiém vu, quyén
han cta S& Nong nghiép va Moi truong theo quy dinh tai Khoan 8 Dicu 55 Nghi
dinh s6 99/2022/ND - CP ngay 30/11/2022 ctia Chinh phu vé dang ky bi¢n phap
bao dam.

16. Giap Uy ban nhan dan tinh thuyc hién nhiém vy, quyén l,lan vé thi hanh
an dan sy, hanh chinh theo quy dinh cua phap luat va quy ché phdi hop cong tac
gilta co quan tu phdp va co quan thi hanh 4n dan sy dia phuong do B§ Tu phép
ban hanh.

17. Tham muu thuc hién viéc so két, tong két va tong hop s6 liéu, bao cao
thong ké dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh thyc hi¢n nhi€ém vu trong céac linh vuc
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cong tac dugc giao voi Uy ban nhan dan tinh va B Tu phap; quan 1y, sir dung, luu
trit cac loai s6, hd so, biéu mau ho tich va luu trit hd so 1y lich tu phap theo quy
dinh phép luat.

18. Gitp Uy ban nhan dan tinh quan ly cac hoi, to chirc phi chinh phi hoat
dong trong linh vuc thudc pham vi quan ly cia Sé Tu phap theo quy dinh phap
luat.

19. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat hoac
do Gidm doc S¢ giao.

Piéu 3. Co cau to chirc, bién cheé

1. Lanh dao Phong gdm: Trudong phong va Phé Truong phong. S6 luong
Pho Trudng phong thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

2. Bién ché ctia Phong thudc bién ché hanh chinh ctia S& Tu phap, do Giam
doc S& quyét dinh phan bo trén co s¢ chirc nang, nhiém vy, khoi lugng cong vige
va vi tri viéc lam ctia Phong.

Piéu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac

Trach nhi€ém va moé1 quan h¢ cong tac gitra Phong véi Lanh dao So, cac
phong, don vi thudc S, cac td chure, cd nhan co6 lién quan dugc thuc hién theo
Quy ché Iam viéc cua S& va cac quy dinh cu thé sau:

1. Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap chiu su chi dao truc tiép ciia Giam
ddc hodc Phé Giam déc S¢ duge phan cong phu trach; c6 trach nhiém td chirc
thuc hién, bdo céo va chiu trach nhiém trudc phap luit va trude Lanh dao So vé
két qua cong viéc duogc giao.

2. Truong phong chiu trach nhiém trude Giam doc S¢ va Phé Giam doc
dugc phan cong phu trach va trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén
han dugc giao cua Phong.

3. Cac Pho Truong phong giup Truong phong quan ly, diéu hanh hoat dong
ciia Phong; duoc Truong Phong phéan cong truc tiép quan 1y mot sd linh vuc,
nhiém vu céng tac; chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phap luat vé
nhiing linh vuc cong tac dugc phan cong.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 2 Quyét
dinh nay, néu c6 van dé phat sinh lién quan dén cac phong, don vi khac thudce So
thi Phong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi phong, don vi d6 giai quyét.

Truong hop phat sinh van dé vuot qua thim quyén hodc co ¥ kién khéc
nhau gitta Phong vdi cac phong, don vi ¢6 lién quan, Truéng phong co trach
nhiém bdo cdo, xin ¥ kién chi dao ctia Gidm doc hoac Pho Giam doc truc ti€p phu
trach.



Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong S&, Truong phong Hanh chinh va B6 tro tu phép, Thu
truong cac phong, don vi thugc So, Truong Phong Tu phap huyén, thanh pho
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
s6 113/QD-STP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Giam doc S& Tu phap veé viée
quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Phong Hanh
chinh va B trg tu phap./.p,

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 5;
- Lanh dao S&;

- Luu: VT, ttkdung, (2)

Tran Vin Khai
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